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1. Цели освоения дисциплины

Изучение информатики и информационно-коммуникационных технологий на базовом уровне среднего (полного) общего образования направлено на достижение следующих целей:

· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;

· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии (ИКТ), в том числе при изучении других школьных дисциплин;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

Задачами дисциплины "Информатика" являются: 

· развитие умений и навыков применения ЭВМ; 

· обеспечение базовых знаний применения компьютеров и компьютерных сетей в процессе обучения для дальнейшей профессиональной деятельности. 

2. Место дисциплины в структуре ООП специальности  (направления)

Изучение дисциплины "Информатика и ИКТ" базируется на знаниях физики, математики, основ информатики и вычислительной техники в объеме средней школы. Дисциплина изучается в тесной взаимосвязи с учебным материалом других дисциплин по практическому решению задач на ЭВМ и обеспечивает все базовые дисциплины, изучаемые в университете, в плане их программного обеспечения и внедрения средств вычислительной техники в учебный процесс. 

Знания по дисциплине приобретаются студентами в процессе обучения на аудиторных занятиях и в процессе самоподготовки. 

Умения формируются при проведении практических и самостоятельных занятий на средствах вычислительной техники в лабораториях ЭВМ. 

В результате изучения дисциплины специалист должен:

знать/понимать

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств информационных и коммуникационных технологий;

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты и процессы;

· назначение и функции операционных систем;

уметь
· оперировать различными видами информационных объектов, в том числе с помощью компьютера, соотносить полученные результаты с реальными объектами;

· распознавать и описывать информационные процессы в социальных, биологических и технических системах;

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые документы;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных, получать необходимую информацию по запросу пользователя; 

· наглядно представлять числовые показатели и динамику их изменения с помощью программ деловой графики;

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:

· эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности, в том числе самообразовании;

· ориентации в информационном пространстве, работы с распространенными автоматизированными информационными системами;

· автоматизации коммуникационной деятельности;

· соблюдения этических и правовых норм при работе с информацией;

· эффективной организации индивидуального информационного пространства.

3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
4. Структура и содержание дисциплины 

4.1. Структура  дисциплины

Общая трудоемкость дисциплины составляет 152 часа.

Распределение фонда времени по семестрам, неделям и видам занятий

	№ 

семестра
	Число 

недель 

в семестре
	Количество часов по плану
	Количество часов в неделю
	Самост.

работа

	
	
	Лекции
	Практ. занятия
	Лабор.

работы
	Самост. работа
	Всего
	Лекции
	Практ. занятия
	Лабор.

работа
	Всего
	В неделю

	1
	16
	22
	-
	28
	14
	64
	2
	-
	2
	14
	1

	2
	17
	36
	-
	38
	14
	88
	1
	-
	2
	14
	1


4.2. Содержание дисциплины

Распределение фонда времени по темам и видам занятий

	№ п/п
	Раздел
дисциплины
	Семестр


	Неделя семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов
и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости (по неделям семестра)
Форма промежуточной аттестации (по семестрам)

	
	
	
	
	Лекции
	 Практ. занятия
	Лабораторные работы
	СРС
	

	1
	Информация и информационные процессы
	1
	1
	8
	-
	10
	5
	Опрос, л/р

	2
	Информационные модели и системы
	1
	6
	6
	-
	8
	5
	Опрос, л/р

	3
	Компьютер как средство автоматизации информационных процессов
	1
	10
	8
	-
	10
	4
	Опрос, л/р

	
	Итого за 1 семестр
	
	
	22
	-
	28
	14
	Контрольная работа

	4
	Средства и технологии создания и преобразования информационных объектов
	2
	1
	16
	-
	20
	6
	Опрос, л/р

	5
	Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей (сетевые технологии)
	2
	
	14
	-
	18
	4
	Опрос, л/р

	6
	Основы социальной информатики
	2
	
	6
	-
	0
	4
	Опрос, л/р

	
	Итого за 2 семестр
	
	
	36
	-
	38
	14
	Контрольная работа, дифференцированный зачет

	
	Итого за 1 и 2 семестр
	
	
	58
	-
	66
	28
	


4.3. Тематический план изучения дисциплины

Тема 1. Информация и информационные процессы

Содержание темы: Системы, образованные взаимодействующими элементами, состояния элементов, обмен информацией между элементами, сигналы. Классификация информационных процессов. Выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей. Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Двоичное представление информации.

Поиск и систематизация информации. Хранение информации; выбор способа хранения информации.

Передача информации в социальных, биологических и технических системах. 

Преобразование информации на основе формальных правил. Алгоритмизация как необходимое условие его автоматизации. 

Особенности запоминания, обработки и передачи информации человеком. Организация личной информационной среды. Защита информации. 

Использование основных методов информатики и средств ИКТ при анализе процессов в обществе, природе и технике. 

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

Лабораторная работа № 1

Тема: «Операционные системы. Операционная система Windows XP. Стандартные прикладные программы»

Цель: Изучить операционные системы MS DOS, Windows XP и прикладные программы, входящие в Windows XP.

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP
Литература: 4; 5; 8.

Лабораторная работа № 2

Тема: «Пакет прикладных программ Microsoft Office. Текстовый процессор Microsoft Word»

Цель: Познакомиться с пакетом прикладных программ Microsoft Office. Рассмотреть основные возможности программы Microsoft Word. Поработать с форматированием текста.

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office.

Литература: 4; 5; 8.

Задание:

1. Рассмотреть главное меню программы, основные пункты меню, начиная с меню Файл, заканчивая справкой.

2. Набрать фрагмент текста, рассмотреть на нем основные возможности по форматированию текста.

Лабораторная работа № 3

Тема: Основные возможности по работе с Microsoft Excel
Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office.

Литература: 4; 5; 8.

Задания:

1. На примере таблицы успеваемости студентов средств Microsoft Excel рассчитать средний бал по каждому предмету и по каждому студенту

2. Научиться, с помощью формул, связывать листы рабочей книги между собой, выводить итоговые данные на отдельный лист

3. Научиться строить по числовым данным диаграммы

Тема 2. Информационные модели и системы
Содержание темы: Информационные (нематериальные) модели. Использование информационных моделей в учебной и познавательной деятельности.

Назначение и виды информационных моделей. Формализация задач из различных предметных областей. Структурирование данных. Построение информационной модели для решения поставленной задачи. 

Оценка адекватности модели объекту и целям моделирования (на примерах задач различных предметных областей).

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

Лабораторная работа № 4

Тема: «Создание мультимедийных презентаций в программе PowerPoint»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office.

Литература: 4; 5; 8.

Задания:

1. Выбрать тему для создания презентации, подробно описать ее.

2. Придумать структуру для презентации, подобрать необходимые материалы

3. Обработать все необходимые материалы: тексты, фотографии, аудио- и видеофрагменты.

4. Разработать дизайн презентации, наполнить ее материалами.

Тема 3. Компьютер как средство автоматизации информационных процессов

Содержание темы: Аппаратное и программное обеспечение компьютера. Архитектуры современных компьютеров. Многообразие операционных систем.

Выбор конфигурации компьютера в зависимости от решаемой задачи. 

Программные средства создания информационных объектов, организация личного информационного пространства, защиты информации. 

Программные и аппаратные средства в различных видах профессиональной деятельности

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

Лабораторная работа № 5

Тема: «Создание веб-сайтов в программе Microsoft Publisher»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office.

Литература: 4; 5; 8.

Задания:

1. Познакомиться с технологиями разработки web-сайтов: понятием статического и динамического сайта, html-редакторами и созданием сайтов на основе шаблонов.

2. Выбрать тему для создания сайта, подробно описать ее.

3. Разработать структуру сайта (карту сайта), подобрать материалы.

4. Познакомиться с основами работы MS Publisher
5. Создать web-сайт, пользуясь инструментами MS Publisher и подобрав подходящий шаблон дизайна.

Тема 4. Средства и технологии создания и преобразования информационных объектов

Содержание темы: Текст как информационный объект. Автоматизированные средства и технологии организации текста. Основные приемы преобразования текстов. Гипертекстовое представление информации. 

Динамические (электронные) таблицы как информационные объекты. Средства и технологии работы с таблицами. Назначение и принципы работы электронных таблиц. Основные способы представления математических зависимостей между данными. Использование электронных таблиц для обработки числовых данных (на примере задач из различных предметных областей) 

Графические информационные объекты. Средства и технологии работы с графикой. Создание и редактирование графических информационных объектов средствами графических редакторов, систем презентационной и анимационной графики. 

Базы данных. Системы управления базами данных. Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практических задач.

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

Лабораторная работа №6

Тема: «Разработка веб-сайтов на основе HTML. Тэги. Использование текстовых редакторов для создания веб-страниц»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office, Блокнот.

Литература: 4; 5; 8.

Задание:

Познакомиться с основными тэгами HTML, разработать несколько страниц с применением этого языка разметки текста. 

Лабораторная работа №7

Тема: «Технологии создания веб-сайтов. HTML-редакторы: визуальные и невизуальные»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office, Блокнот, Adobe DreamWeaver
Литература: 4; 5; 8.

Задание:

Ознакомиться с современными технологиями разработки веб-сайтов, описать их, систематизировав основные отличительные черты каждой технологии и подхода к разработке

Лабораторная работа №8

Тема: «Знакомство с растровым графическим редактором Adobe PHOTOSHOP»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office, Adobe Photoshop.

Литература: 4; 5; 8.

Цель работы: ознакомиться с окном программы и элементами рабочего стола растрового графического редактора Adobe PHOTOSHOP, рассмотреть палитры и инструменты, расположенные на панели инструментов и ознакомиться с их функциями.

Лабораторная работа №9

Тема: «Знакомство с векторным графическим редактором CorelDraw»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Microsoft Office, CorelDraw.

Литература: 4; 5; 8.

Цель: Ознакомиться с главным окном программы, панелью инстру​ментов, экранной палитрой цветов.

Тема 5. Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей (сетевые технологии)

Содержание темы: Локальные и глобальные компьютерные сети. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Поисковые информационные системы. Организация поиска информации. Описание объекта для его последующего поиска.

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

Лабораторная работа №10

Тема: «Локальные и глобальные компьютерные сети»

Необходимое оборудование и программное обеспечение: ЭВМ, Windows XP, Internet Explorer.

Литература: 4; 5; 8.

Цель работы: познакомиться с технологиями подключения в локальных сетях и подключения к Интернет, работой с электронной почтой, настройкой браузе​ра. Работа с файловыми архивами. Формирование запросов на поиск информации в сети по ключевым словам, адекватным решаемой задаче. 

Тема 6. Основы социальной информатики
Содержание темы: Основные этапы становления информационного общества. Этические и правовые нормы информационной деятельности человека.

Литература: 1; 4; 5; 7; 8.

4.4. Содержание самостоятельной работы

Самостоятельная работа – это деятельность студента, которая осуществляется по заданию преподавателя или по собственному желанию, направленная на закрепление, расширение и углубление получаемых знаний, навыков и умений, а так же на усвоение нового материала без посторонней помощи.

Студенты самостоятельно работают в течение всего времени, на всех видах занятий и в часы, отводимые на самостоятельную работу, предусмотренные учебным планом.

Самостоятельная работа в рамках курса «Информатика и ИКТ» включает в себя следующие формы:

· изучение лекционного материала по учебным пособиям, учебникам и конспектам лекций;

· изучение рекомендованной литературы; нормативных документов, материалов периодической печати;

· изучение лекционного материала по конспектам лекций, рекомендуемой литературе, электронным ресурсам;

· подготовка к лабораторным занятиям;

· оформление отчетов по лабораторным занятиям;

· подготовку к экзамену.

Распределение фонда времени, отводимого на самостоятельную работу, предоставлено в разделе 2.

Требования к оформлению журнала отчетов по лабораторным работам

Текст отчетов по лабораторным работам оформляется на листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Текст должен быть оформлен через 1.5 межстрочных интервала шрифт Times New Roman 12 пт . Ширина полей: слева 25, справа 10, сверху и снизу 15-20 мм. Таблицы, схемы, рисунки  и другие иллюстративные материалы, помещаются в тексте.

Все листы журнала отчетов брошюруются в одной папке со скоросшивателем. Каждая страница с текстом или иллюстрацией должна быть пронумерована без пропусков, начиная с первого листа, включая титульный лист и содержание. Номера страниц ставятся в правых нижних углах листов. 

Отчет по каждой лабораторной работе должен начинаться с нового листа. Разделы, подразделы и пункты нумеруются арабскими цифрами с точкой; точка в конце строки не ставится. 

В содержании последовательно перечисляют номера и заголовки всех разделов и подразделов (если имеются) журнала отчетов по лабораторным работам, включая список литературы. 

Оформление списка литературы. При цитировании материалов из литературных источников, патентной и технической документации обязательно должно быть указание на цитируемый источник и авторов. Перечень литературы помещают в конце журнала отчетов по лабораторным работам и включают в содержание. В него заносятся только источники, на которые в тексте имеется ссылка.

5. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины и учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов

Варианты контрольных работ по дисциплине «Информатика и ИКТ»  XE "5. Варианты контрольных работ по дисциплине \«Информатика" 
Общее задание по всем вариантам контрольных работ.

Кратко ответьте на вопросы в письменной форме:

1. Дайте определение понятию «Операционная система», что такое ОС MS DOS, Windows XP. Что такое прикладные программы, входящие в Windows XP?

2. Охарактеризуйте пакет прикладных программ Microsoft Office. 

3. Опишите современные технологии разработки веб-сайтов,  систематизируйте основные отличительные черты каждой технологии и подхода к разработке.

4. Дайте определения понятиям «информационное общество», «информатизация общества». Опишите основные этапы становления информационного общества. 

Тестовые задания по вариантам

Вариант 1
Выберите нужный вариант ответа: 
1. Чтобы ввести данные в компьютер можно использовать: 

1. Клавиатуру, 

2. Джойстик, 

3. Мышь, 

4. Все вышеперечисленное. 

2. Где можно использовать компьютерные сети: 

1. Дома, 

2. На авиалиниях, 

3. В школе, 

4. Все вышеперечисленное. 

3. К достоинствам компьютерного общения можно отнести: 

1. Быстрый, точный и прямой обмен информацией, 

2. Снижение стоимости телефонных разговоров, 

3. Уменьшение количества подземных кабелей, 

4. Все вышеперечисленное. 

4. Устройство преобразующее эл. сигналы в звуковые и обратно, называется: 
1. Микропроцессором, 

2. Модемом, 

3. Языковым процессором, 

4. Телефоном. 

5. Чтобы определить стоимость покупки, кассир магазина использует: 

1. Принтер, 

2. Модем, 

3. Сканер, 

4. Плоттер. 

6. В локальных сетях используются: 

1. Провода и кабели, 

2. Линии телефонной связи, 

3. Электронные лампы, 

4. Кристалл. 

7. Всемирная паутина – это система в глобальной сети носит название: 

1. FTP, 

2. BBS, 

3. WWW, 

4. E-mаil.

8. Что делает невозможным подключение компьютера к глобальной сети: 

1. Тип компьютера, 

2. Состав периферийных устройств, 

3. Отсутствие дисковода, 

4. Отсутствие сетевой карты. 

9. В компьютерных сетях используются обычно каналы связи: 

1. Провода; 

2. Кабели; 

3. Радио связь, 

4. Все вышеперечисленное. 

10. Эффективность компьютерной связи зависит обычно от: 

1. Пропускной способности; 

2. Производительности процессора; 

3. Емкости памяти, 

4. Все вышеперечисленное. 

11. Устройство, производящее преобразование аналоговых сигналов в цифровые и обратно, называется: 
1. сетевая карта; 

2. модем; 

3. процессор; 

4. адаптер. 

12. Объединение компьютеров и локальных сетей, расположенных на удаленном расстоянии, для общего использования мировых информационных ресурсов, называется... 

1. локальная сеть; 

2. глобальная сеть; 

3. корпоративная сеть; 

4. региональная сеть. 

13. Расшифруйте понятие ЛВС. 

14. Компьютер, подключенный к Интернет, обязательно имеет: 

1. локальную сеть; 

2. глобальную сеть; 

3. корпоративную сеть; 

4. региональную сеть. 

15. Зарисуйте топологию соединения компьютеров типа «Звезда». 

16. Задан адрес сервера компании МТУ-ИНФОРМ: 195.34.32.11. Укажите его принадлежность к сети того или иного класса и адрес компьютера в сети. 

Вариант 2
Выберите нужный вариант ответа: 
1. Чтобы ввести данные в компьютер можно использовать: 

1. Клавиатуру, 

2. Принтер, 

3. Мышь, 

4. Все вышеперечисленное. 

2. INTERNET - это: 

1. Локальная информационная система, 

2. Глобальная информационная система, 

3. База данных, 

4. Почтовая система. 

3. К преимуществам компьютерного общения можно отнести: 

1. Быстрый, точный и прямой обмен информацией, 

2. Простота обработки больших массивов информации, 

3. Быстрый доступ к информации, 

4. Все вышеперечисленное. 

4. Устройство преобразующее эл. сигналы в звуковые и обратно, называется: 
1. Микропроцессором, 

2. Модемом, 

3. Языковым процессором, 

4. Телефоном. 

5. Что делает невозможным подключение к глобальной сети: 

1. Тип компьютера, 

2. Состав периферийных устройств, 

3. Отсутствие винчестера, 

4. Отсутствие телефона. 

6. Устройство, имеющее экран и клавиатуру, но обычно не оснащенное собственным процессором, называется: 

1. Дисплей, 

2. Сервер, 

3. Терминал, 

4. Ничего из вышеперечисленного. 

7. Электронная почта – это система в глобальной сети носит название: 

1. FTP, 

2. BBS, 

3. WWW, 

4. E-mаil. 

8. Какой вид сетей называется одноранговой? 

1. локальная сеть; 

2. глобальная сеть; 

3. корпоративная сеть; 

4. региональная сеть. 

9. В компьютерных сетях используются обычно каналы связи: 

1. Кабели; 

2. Провода; 

3. Радио связь, 

4. Все вышеперечисленное. 

10. Эффективность компьютерной связи зависит обычно от: 

1. Производительности процессора; 

2. Емкости памяти 

3. Возможности расширения, 

4. Все вышеперечисленное. 

11. Устройство, выполняющее функции сопряжения компьютеров с каналами связи, называется: 
1. сетевая карта; 

2. модем; 

3. процессор; 

4. адаптер. 

12. Выберите из предложенных самый абсолютно надежный канал связи: 

1. оптоволоконный кабель; 

2. витая пара; 

3. коаксиальный кабель; 

4. телефонная линия. 

13. Расшифруйте понятие РВС. 

14. Компьютер предоставляющий свои ресурсы в пользование другим компьютерам при совместной работе, называется: 

1. адаптером; 

2. коммутатором; 

3. сервером; 

4. клиент-сервером. 

15. Зарисуйте топологию соединения компьютеров типа «Древовидная». 

16. Задан адрес сервера компании МТУ-ИНФОРМ: dialup.mtu.ru. Укажите его домен верхнего уровня и адрес компьютера в сети. 

6. Примерный перечень вопросов, выносимых на экзамен (зачет) по дисциплине «Информатика и ИКТ»

 XE "6. Примерный перечень вопросов, выносимых на экзамен (зачет) по дисциплине \«Информатика\»" 
1. Какое устройство называют электронной вычислительной системой?
2. Перечислите признаки, по которым ЭВМ классифицируются?
3. ЭВМ какой производительности используются в настоящее время?
4. Какова классификация ЭВМ по назначению?

5. Какие ЭВМ являются стационарными, а какие - мобильными?

6. Какими характеристиками обладает ЭВМ?
7. Перечислите известные классы ЭВМ.
8. Какова простейшая конфигурация ПК?
9. Какие компоненты входят в структуру системного блока?

10. Для чего необходим микропроцессор?

11. Какова структура микропроцессора?

12. В виде чего выполнен однокристальный микропроцессор?

13. В каких устройствах используют микропроцессоры?   

14. Какими основными техническими параметрами должен об​ладать микропроцессор?

15. Какие устройства называют цифровыми запоминающими?
16. По каким основным признакам классифицируют ЗУ?

17. Какие бываю ЗУ по назначению?

18. Для чего предназначены ОЗУ, ПЗУ и ВЗУ?

19. Как классифицируются ЗУ по технологии изготовления?

20. Какие способы адресации могут быть использованы в ЗУ и каковы их особенности?

21. Перечислите основные параметры и характеристики ЗУ.

22. Для чего предназначено ОЗУ?

23. Какое устройство является основой для ОЗУ? Поясните его структуру.

24. В чем характерные особенности статических и динамичес​ких ОЗУ?

25. Для чего предназначено ПЗУ?

26. Какими характеристиками обладают ПЗУ?

27. Для чего предназначено ВЗУ?

28. Почему ВЗУ называют долговременной памятью?

29. Какие устройства ПК относятся к ВЗУ?

30. Для чего предназначен накопитель на жестких дисках?

31. Какие устройства являются гибкими магнитными дисками и каких объемов они бывают?

32. Что представляют собой оптические диски?

33. Какие характеристиками обладают оптические диски?

34. Что такое устройства ввода-вывода информации?

35. Перечислите наиболее известные устройства ввода-вывода информации.

36. Для чего предназначен монитор?

37. Какими параметрами характеризуется монитор?

38. Какие показатели являются для монитора вспомогательными?

39. Какую функцию выполняют видеокарты?

40. Перечислите основные параметры видеокарт?

41. Что такое манипулятор и для чего он предназначен?

42. Для чего предназначен принтер?

43. Какие виды принтеров используются сегодня? Перечисли​те их и поясните основные особенности, достоинства и недо​статки.

44. Что такое сканер? Перечислите его характеристики.

45. Для чего применяется плоттер?

46. Какую функцию выполняет дигитайзер?

47. Для чего в ПК используется цифровая фотокамера?

48. Какую функцию выполняет клавиатура?

49. Какие средства называют мультимедийными?

50. Перечислите требования, предъявляемые к мультимедий​ному ПК?

51. Для чего используются звуковые карты и акустические системы?

52. От чего зависит качество и технические показатели звуко​вой карты?

53. Что такое программа?

54. Перечислите программы, относящиеся к системным.

55. Какие программы называют прикладными?

56. Что такое программное обеспечение?

57. Какие функции реализуют инструментальные программы?

58. Для чего предназначены драйверы?

59. Каково назначение программ тестирования, контроля и ди​агностики?

60. Какие программы содержит библиотека стандартных под​программ?

61. Какими функциями обладает файловая система (перечисли​те и поясните их)?

62. Из каких частей состоит имя файла и что обозначают эти части?

63. Какими характеристиками обладает файл (перечислите и поясните их)?

64. Какие форматы файлов вам известны?

65. Какие файлы называют текстовыми?

66. Что такое каталог?

67. Что такое маршрут (полный маршрут)?

68. Дайте определение операционной системы (ОС).

69. Где хранится ОС?

70. Какие функции выполняет ОС?

71. Перечислите известные ОС?

72. Как расшифровывается BIOS?

73. Поясните последовательность загрузки ОС.

74. Что представляют собой операционные оболочки?

75. Какие требования предъявляет операционная оболочка ОС?

76. Для чего используются операционные оболочки?

77. Чем отличаются операционные системы Windows от DOS?

78. Сколько разрядов использует Windows 95?

79. В какой части были выполнены усовершенствования в Windows 95 по сравнению с Windows 3.1/3.11?
80. В чем заключается основное отличие Windows 95 от Windows 98/98 SE?

81. В чем заключаются характерные особенности Windows NT от предыдущих Windows?

82. Какие требования к ресурсам ПК предъявляет Windows 2000? Поясните ее отличительные особенности.

83. Перечислите достоинства и недостатки Windows ME.

84. Что представляет собой ОС Windows XP? Чем она отлича​ется от предыдущих?

85. Для чего предназначена Windows Server 2003?

86. Почему Unix, Linux, Lindows и др. ОС являются альтерна​тивными?
87. Что обозначается словом Unix?
88. Перечислите основные характеристики ОС Unix.
89. Какие достоинства и недостатки присутствуют в Linux?
90. Чем отличается Lindows от Unix и Linux?
91. Каково основное назначение Lindows?
92. Что подразумевается под понятием «информационная культура»?
93. Перечислите основные черты информационного общества.
94. Что такое информатизация общества?
95. Перечислите особые проявления, характерные для информационного кризиса.
96. Какая информация является конфиденциальной?
97. Что такое информация?
98. Какие действия могут быть выполнены над информацией?
99. Перечислите свойства, которыми должна обладать инфор​мация.
100. В каких формах может существовать информация?
101. В каких единицах измеряется информация?
102. В каком виде информация обрабатывается в ЭВМ?
103. Что такое система счисления?
104. Какие системы счисления вы знаете?
105. Какие устройства используются для преобразования аналоговой информации в цифровую?
106. Какие программы используют для размещения, хранения
и поиска информации?
107. Для чего необходима защита информации?
108. Что такое компьютерный вирус?
109. Перечислите признаки, косвенно указывающие на наличие в системе компьютерного вируса.
110. Перечислите антивирусные программы, используемые для диагностики, лечения и уничтожения компьютерных вирусов. Поясните принцип их действия.
111. Дайте понятие локальной компьютерной сети, опишите технологии их организации
112. Дайте понятие глобальной компьютерной сети Интернет
113. Дайте краткую историю зарождения сети Интернет, ее назначения и функций. 
114. Какие сегодня услуги (сервисы) предоставляет Интернет?
6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины (модуля)
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5. Немцова, Т. И. под ред. Л. Г. Гагариной , Назарова, Ю. В. Практикум по информатике . учеб. пособие для сред. проф. образования . - М. : Форум [и др.] , 2009 . - 287 с.

6. Партыка, Т. Л. , Попов, И. И. Электронные вычислительные машины и системы . учеб. пособие для сред. проф. образования . - М. : ФОРУМ ИНФРА-М , 2007 . - 367 с. 

7. Семакин, И. Г. , Хеннер, Е. К. Информатика и ИКТ. Базовый уровень . учеб. для 10-11 кл. . - М. : БИНОМ. Лаб. знаний , 2009 . - 246 с. 

8. Семакин, И. Г. , Хеннер, Е. К. Шеина, Т. Ю. Информатика и ИКТ. Базовый уровень . практикум для 10-11 кл. . - М. : БИНОМ. Лаб. знаний , 2008 . - 120 с. 

Дополнительная литература

9. Каймин, В. А. М-во образования РФ, Информатика . учеб. для вузов . - М. : ИНФРА-М , 2007 . - 284 с. 

10. Кузин, А. В. , Пескова, С. А. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем . учеб. для сред. проф. образования по спец. "Автоматизация и упр." . - М. : ФОРУМ ИНФРА-М , 2006 . - 350 с. 

11. Макарова, Н. В. под ред. Н. В. Макаровой , Матвеев, Л. А. Бройдо, В. Л. Гаврилова, Т. А. Рамин, Е. Л. Информатика . учеб. для экон. спец. вузов . - М. : Финансы и статистика , 2007 . - 765 с. 

12. Рудаков, А. В., Технология разработки программных продуктов . учеб. пособие для сред. проф. образования . - М. : Академия , 2007 . - 207 с. 

13. Семакин, И. Г. , Шестаков, А. П. Основы программирования . учеб. для сред. проф. образования . - М. : Академия , 2007 . - 431 с. 

14. Степанов, А. Н., Информатика . учеб. пособие для вузов по гуманит. и соц.-экон. спец. . - СПб. : Питер , 2008 . - 764 с. 

Программное обеспечение использования современных информационно-коммуникативных технологий
xe "5.Программное обеспечение использования современных информационно-коммуникативных технологий"
	№ л.р.
	Тема
	Программное обеспечение

	1. 
	Информация и информационные процессы
	Windows XP, Microsoft Office, Internet Explorer

	2. 
	Информационные модели и системы
	Windows XP, Microsoft Office, Internet Explorer

	3. 
	Компьютер как средство автоматизации информационных процессов
	Windows XP, Microsoft Office, Internet Explorer

	4. 
	Средства и технологии создания и преобразования информационных объектов
	Windows XP, Microsoft Office, Internet Explorer, Windows Movie Maker.

	5. 
	Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей (сетевые технологии)
	Microsoft Office, Internet Explorer, Блокнот, Adobe DreamWeaver, DENWER, Joomla! 


7. Методические рекомендации для преподавателя

Тематика лекций и практических занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ» соответствует требованиям ФГОС по подготовке специалистов по специальности «Коммерция (по отраслям)». 

Основными формами обучения студентов являются аудиторные занятия, включающие лекции и практические занятия, а также выполнение предусмотренных рабочей учебной программой видов самостоятельной работы. 

Средства обучения, применяемые при преподавании дисциплины «Информатика и ИКТ» можно разделить на следующие группы:

· технические (проектор, ПК)

· программные (программное обеспечение – см раздел 5.)

· информационные (литература, периодические издания, методические указания как в печатной так и в электронной форме)

Методы обучения

В отечественной практике предложено много классификаций методов обучения. Среди традиционных методов в процессе обучения данной дисциплине применяются следующие: 

· словесный (чтение лекции);

· наглядный (использование проектора, доски); 

· практический (деятельностный) (выполнение практических работ).

 Дополнительно к этим методам следует добавить методы, обеспечивающие целевое назначение основных (традиционных):

· методы формирования познавательных интересов у студентов (дискуссии во время занятий, защиты рефератов);

· метод самостоятельных работ (написание рефератов и чтение доп. литературы)

При подготовке к лекциям важно учитывать уровень слушателей аудитории и время проведения занятий. При наличии технической возможности во время лекций используются презентации (слайды), демонстрируются схемы, таблицы, помогающие лучше передать содержание лекции. Поскольку лекционный материал достаточно обширен, рекомендуется избегать диктовки, а излагать структурировано и последовательно, по возможности сопровождая примерами. В заключение лекции рекомендовать дополнительные источники информации, в том числе книги, электронные ресурсы, которые содержат интересный материал по теории и практике системного анализа, не вошедший в основной курс. 

Выполнение практических работ позволяет закрепить полученные теоретические знания и повторить материал школьного курса информатики, который будет необходим в дальнейшем обучении. При выполнении практических работ необходимо обеспечить возможность использования студентами современных информационных технологий.

Проведение преподавателем курса практических работ включает: 

· информационно-справочное обеспечение выполнения заданий;

· учет степени подготовленности при выдаче информации и дифференцированный подход;

· управление процессом выполнения практических работ;

· контроль результатов, в процессе которого каждому студенту указывается на допущенные в работе ошибки. Результатом контроля является  балльная оценка работы (согласно технологической карте дисциплины).

Оценка полученных в ходе изучения по дисциплине «Информатика и ИКТ»  знаний происходит во время приема практических работ, обсуждения докладов (лекций проводимых под руководством преподавателя). Итоговая форма контроля – зачет, который проводится в письменной форме.

8. Методические указания для студентов

Организация учебного процесса должна выполняться с учетом требований, изложенных в государственном образовательном стандарте специальности.

Изучение дисциплины «Информатика» требует:

· прослушивания лекций преподавателя и дополнительное самостоятельное изучение разделов тем;

· выполнения и защиты практических работ в аудитории;

· подготовку рефератов (в качестве дополнительного задания).

Практические работы выполняются индивидуально. По итогам выполнения работы предоставляется один экземпляр отчета.

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов представляет собой вид занятий, который каждый студент организует и планирует самостоятельно. Самостоятельная работа студентов включает:

· самостоятельное изучение разделов дисциплины;

· подготовку к практическим работам.

9. Материально-техническое обеспечение дисциплины

Для проведения практических занятий предоставляются лекционные аудитории. Для практических работ – компьютерные классы с указанным в разделе 5 программным обеспечением.


Практическая база высшего учебного заведения должна быть оснащена современными стендами и оборудованием,  соответствующим действующим санитарно-техническим нормам.  Компьютерные классы должны быть оснащены современной вычислительной техникой.

Информационные технологии в целом могут использоваться студентами при работе с информационными системами для выполнения самих работ, а также для оформления их результатов. 
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